For those
who know

®cz

ASISTENT/KA OBCHODNIHO REDITELE

O praci ve Zbrojovce

Pracujte v tradi¢ni ¢eské firmé, kterd si zaklada na kvalitnich produktech, hodnotach a péci o své zaméstnance.

Co bude vas denni chleba

Ceska zbrojovka a.s. pfijme do svého tymu zaméstnance/kyni na pozici ASISTENT/KA Obchodniho feditele. Na této pozici
budete zodpovidat predevsim za kompletni administrativni podporu obchodniho reditele a celého Useku - napf. spravu
objednavek, smluv, schlizek a dochazkového systému. Budete zajistovat obéh dokumentd, organizovat chod kancelare,
pfipravovat reporty dle pozadavkl a pecovat o zahrani¢ni navstévy (kompletni organizace a zajisténi od priletu po odlet).

Co vdm za to nabizime

e zdzemi moderni a inovativni spole¢nosti s nadnarodni plisobnost;
e zajimavou a pestrou praci s mezinarodnim presahem;
e zauceni v dané profesi a dalsi profesni a odborny rozvoj;

systém zaméstnaneckych benefitl

|dealné splhujete

e Uplné stfedoskolské vzdélani;

e komunikativni znalost A] - Groven B2 a vyssi;

e velmi dobrou uZivatelskou znalost MS Office;

e proaktivni pfistup k praci, dobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti, prijemné vystupovani;
o peclivost, systemati¢nost, samostatnost a flexibilitu;

o chut dal se rozvijet a ucit se nové véci;

e znalost IS SAP vyhodou;

e praxe na obdobné pozici vyhodou;

e fidi¢sky prikaz skupiny B - aktivni fidi¢/ka.

Vo

V pfipadé vaseho zajmu zaslete Vas zivotopis na emailovou adresu
gabrhelova@czub.cz

kariera.czub.cz
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